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WEB勤怠
スタッフ版

１． 初期 パスワード 登録
初めてWEB 勤怠を利用する場合は、パスワードを設定する必要があります。
最初にログイン画面の ＜パスワードリセット をクリックしてください。パスワード登録画面が開きます。

メールアドレスを入力し、＜実行＞ ボタンをクリックします。

https://attendance.career-web.jp/webkintaistaff/auth/
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登録メール送信完了画面

パスワード登録メールが届いたら、メールに記載されている
＜パスワード変更画面URL＞のリンクをクリックします。

パスワード登録画面が開いたら、パスワード（英数8桁）を入力し
＜実行＞ボタンをクリックしてください。
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（1）パスワードを忘れた場合
初期パスワード登録と同じ手順で設定を行います。
ログイン画面の＜パスワードリセット をクリ ックし、パスワード設定を行ってください。

（2）パスワードの変更
パスワードを変更する場合は、トップページより 
＜パスワード変更 ＞ボタン を押す と、 パスワード 変更画面 が開きます。

【パスワードの入力が面倒な場合】
一部ブラウザでは都度パスワードの入力を求められます。
Chrome(クローム)ブラウザを使用することで、パスワードを記憶させることができます。

アプダウンロードページ
iPhone
https://x.gd/pYtLa

Android
https://x.gd/fJhBr

パスワード登録完了画面

パスワードの設定が完了しました。
設定したパスワードでWEB勤怠にログインできるようになります。
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メールアドレス

キャリア 太郎

２．ログイン
＜ID ＞＜ PW ＞を入力し、 ＜ログイン ＞ボタンをクリックします。
＜ID ＞にはメールアドレスを入力してください。

ログイン直後
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３．ログアウト
ログアウトは画面右上の＜ログアウト リンクをクリックすると行えます 。
ログアウトすると ログイン画面 が開きます。
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0000000000

社会福祉法人〇〇回

〇〇苑

2024/11/01

2024/01/31

入居者(利用者)の健康管理業務及び付随する業務

４．勤怠入力
勤怠入力を行う年月を指定し、 ＜検索＞ ボタンをクリックすると、
検索結果が一覧で表示されます。 ＜勤怠＞ ボタンをクリックすると 勤怠入力画面 が開きます。
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【勤怠入力画面】

※開始または終了の時間帯 が
 23:59 以降になる場合は、
 24:00 ～と入力してください。

例：夜勤
PM4:00~翌AM9:00　の場合

　◯　16:00～33:00
　×　16:00～9:00

[休憩]には何分間休憩で取られていたかを
入力して下さい。

例：　12:00~13:00休憩の場合→[休憩]　1:00
　　  16:00~16:30休憩の場合→[休憩]　0:30
　　  16:00~17:30休憩の場合→[休憩]　1:30

[深夜休憩]の項目は
22:00~29:00(翌朝5時)の間に
休憩した場合のみ入力して下さい。

例：　20時から1時間、28時から1時間のように
　　  複数回休憩を取った場合
　　[休憩]　　　1:00
　　[深夜休憩]　1:00

カレンダー勤怠時間を入力したい日を
タップします。

[出勤区分]
[開始時間]　[終了時間]
[休憩]
を入力ます。

間違いがないか確認したら[登録]ボタンを
押して下さい。
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0000000000

社会福祉法人〇〇回

〇〇苑

2024/11/01

2025/01/31

入居者(利用者)の健康管理業務及び付随する業務

キャリア 太郎

５．立替金入力

※立替金申請は、お渡ししている「労働条件通知書（兼）就業条件明示書」の
就業条件、交通費欄に「実費支給」と記載がある方と
通勤以外で交通費が発生した場合に入力が必要となります。

勤怠入力を行う年月を指定し、 ＜検索＞ ボタンをクリックすると、
検索結果が一覧で表示されます。
最下部の＜立替金 ＞ボタンをクリックすると立替金入力画面 が開きます。

立替金について詳細を内容を入力し、
＜登録＞ボタンをクリックして下さい。
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キャリア 太郎

６．有給休暇申請
（１）
Web勤怠有給休暇履歴一覧画面
スタッフ用一覧画面の＜有給休暇申請ボタンをクリックすると
Web勤怠有給休暇履歴一覧画面が開きます。
＜新規登録＞ボタンをクリック
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（２）有給休暇申請画面
＜利用日＞と＜申請日＞に日付を入力し、
＜登録＞ボタンをクリックすると有給申請が登録されます。
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申請が完了すると、Web勤怠有給休暇履歴一覧画面が開きます。
履歴は利用日の契約数分作成されます。

2024-11-23
有給
0000000000
2024-11-01
未承認
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有給申請を行うと勤怠入力画面の利用日に「申」が表示されます。
有給が承認されると、「申」から表示が変わります。


